
NEUP Review Instructions 
Thank	
  you	
  for	
  helping	
  Nuclear	
  Energy	
  University	
  Program	
  with	
  the	
  review	
  of	
  the	
  R&D	
  Call	
  for	
  Full	
  Proposals.	
  	
  
Following	
  the	
  link	
  www.neup.gov	
  will	
  take	
  you	
  to	
  our	
  home	
  page	
  where	
  you	
  can	
  log	
  in	
  to	
  perform	
  your	
  
reviews.	
  	
  

	
  

	
  

Enter	
  your	
  User	
  Name	
  and	
  Password	
  and	
  select	
  “Log	
  In.”	
  If	
  you	
  need	
  any	
  assistance	
  creating	
  a	
  new	
  account	
  or	
  
logging	
  in,	
  click	
  on	
  the	
  links	
  under	
  the	
  Log	
  In	
  box,	
  contact	
  our	
  office	
  at	
  (208)	
  526-­‐1602	
  or	
  email	
  us	
  at	
  
NEUP@inl.gov	
  to	
  reset	
  your	
  password,	
  unlock	
  your	
  account,	
  or	
  identify	
  your	
  user	
  name.	
  	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

After	
  logging	
  in,	
  the	
  Welcome	
  Screen	
  will	
  be	
  displayed.	
  	
  Select	
  “Reviews”	
  from	
  the	
  tabs	
  located	
  at	
  the	
  top	
  of	
  
the	
  page.	
  If	
  that	
  tab	
  is	
  missing,	
  your	
  roles	
  as	
  a	
  reviewer	
  may	
  need	
  to	
  be	
  reset.	
  Please	
  contact	
  our	
  office	
  for	
  
help	
  with	
  this.	
  	
  



	
  

Please	
  affirm	
  you	
  have	
  read	
  and	
  accept	
  the	
  terms	
  of	
  the	
  Conflict	
  of	
  Interest	
  form	
  by	
  checking	
  the	
  “I	
  Agree”	
  box	
  
at	
  the	
  bottom	
  of	
  the	
  screen.	
  	
  Once	
  affirmed,	
  select	
  the	
  call	
  the	
  reviews	
  assigned	
  are	
  in	
  regards	
  to.	
  	
  

	
  

All	
  proposals	
  assigned	
  for	
  review	
  should	
  appear	
  directly	
  below.	
  	
  The	
  peer	
  review	
  is	
  a	
  blind	
  process	
  for	
  the	
  first	
  
two	
  scoring	
  criteria.	
  	
  	
  Thus,	
  you	
  should	
  not	
  be	
  able	
  to	
  identify	
  the	
  PI	
  or	
  associated	
  partners.	
  	
  Once	
  the	
  first	
  two	
  
criteria	
  are	
  scored,	
  a	
  final	
  criteron	
  will	
  appear	
  and	
  you	
  will	
  need	
  to	
  provide	
  additional	
  scoring.	
  	
  Below	
  is	
  a	
  
guide	
  to	
  finishing	
  your	
  reviews.	
  



	
  

Select	
  the	
  Review	
  link	
  next	
  to	
  the	
  Tracking	
  ID.	
  	
  Notice	
  the	
  “Review	
  Status”	
  as	
  well.	
  Select	
  the	
  “View”	
  link	
  to	
  
download	
  the	
  narrative	
  to	
  your	
  desktop.	
  	
  Below,	
  yellow	
  shading	
  indicates	
  necessary	
  scoring	
  based	
  on	
  criteria.	
  	
  
Constructive	
  comments	
  are	
  encouraged	
  and	
  appreciated.	
  

	
  



Once	
  you	
  have	
  moved	
  on	
  to	
  the	
  final	
  criterion,	
  you	
  cannot	
  return	
  to	
  the	
  first	
  section	
  of	
  the	
  review.	
  	
  Once	
  
the	
  “Advance	
  to	
  final	
  review	
  criterion”	
  button	
  is	
  pressed,	
  you	
  are	
  given	
  access	
  to	
  all	
  documents	
  (CVs,	
  
Capabilities,	
  Expertise,	
  etc.)	
  associated	
  with	
  a	
  given	
  proposal.	
  	
  You	
  cannot	
  return	
  to	
  adjust	
  the	
  score	
  provided	
  
above	
  as	
  they	
  will	
  now	
  be	
  locked.	
  

Below	
  is	
  a	
  screenshot	
  of	
  the	
  second	
  half	
  of	
  the	
  peer	
  review	
  with	
  the	
  final	
  scoring	
  criterion.	
  	
  	
  

	
  

Click	
  “Submit”	
  to	
  finish	
  your	
  review.	
  	
  If	
  you	
  have	
  any	
  problems,	
  please	
  contact	
  Drew	
  Thomas	
  (drew.thomas@inl.gov;	
  
208-­‐526-­‐1602).	
  

Thank	
  you	
  for	
  your	
  participation!!	
  


